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Cl. I Uvodni ustanoveni

Smeérnice upravuje zdsady a postupy obce pfi zaddvani vefejnych zakdazek maleho
rozsahu (ddle jen VZMR) a upresnuje uzavirani smluvnich vztaht obce, jako verejného
zadavatele (ddle jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb.
Smeérnice stanovuje postup zaddavani VZMR na zdkladée vyse predpokladané hodnoty
zakazky.

Zadavatel je povinen pri zaddvani vsech verejnych zakazek malého rozsahu
dodrzovat zasady hospoddrnosti, u¢elnosti a efektivnosti pri vynakladdni verejnych
prostredku v souladu s § 6 zdkona €. 134/2016 Sb. a zasadami 3E podle metodického
pokynu Ministerstva vnitra 2024.

Cl. Il Vymezeni vefejnych zakazek malého rozsahu

1. VZMR se dle § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zaddavdni vefejnych zakdzek (ddle jen
ZZ\N'Z), rozumi verejna zakdzka, jejiz predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi:

e v pfipadé verejne zakazky na doddavky nebo sluzby ¢astce 3 mil. K¢ bez DPH
nebo
e v pfipadé verejneé zakazky na stavebni prace ¢dstce 9 mil. K& bez DPH

2. Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zaddvat podle tohoto zdkona VZMR.
Zadavatel je véak povinen pfi jejim zaddavani dodrzet zasady uvedene v § 6 ZZVZ.
Zasady postupu dle § 6 ZZVZ, jsou stanoveny:

e dle odst. 1 - zadavatel pri postupu podle tohoto zakona musi dodrzovat
zdsady transparentnosti a primérenosti.

e dle odst. 2 - ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zdsadu
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.

e dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat uc¢ast v zadavacim fizeni tém
dodavateltm, kteri maji sidlo v

a. ¢lenskem staté Evropskeé unie, Evropského hospodarského prostoru
nebo Svycarské konfederaci, nebo

b. jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavienu mezindrodni smlouvu zarucujici pristup dodavatelim z téchto
statu k zaddvane verejné zakdazce.

3z13



Obec Zbyslavice
Vnitini smérnice k zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu
Smérnice €. 2/2025 verze A

3. VZMR za zadavatele organizuje:
e starosta nebo mistostarosta obce, pripadné mohou pisemné povéfit jineho
pracovnika obecniho uradu ¢i zastupitelstva
e zadavatel muze vyuzit sluzeb externi firmy zabyvaijici se administraci VZMR.

Zadavatel je povinen stanovit predpoklddanou hodnotu verejné zakdzky v souladu s §
16 az 23 zakona €. 134/2

016 Sb. a zpracovat plan verejnych zakazek, ktery pravidelné aktualizuje.
Zadavatel nesmirozdeélit predmeét verejneé zakdazky s cilem snizit jeji predpokladanou
hodnotu pod finan¢ni limity nebo obejit pravidla této smérnice.

Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli je vzdy pisemnou formou
(postou, e-mailem ¢i datovou schrankou obce).
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Cl. lll - Kategorie vefejnych zakdzek malého rozsahu

Kategorie verejnych zakdazek maleho rozsahu dle vyse predpokldadane hodnoty a
predmeétu plnéni (finan¢ni limity jsou uvedeny bez DPH):

Déleni Vyse predpokladané hodnoty Pfedmét pInéni zakazky
zakazky

Pfimé od 0 K& do 500 000 K¢& doddvky, sluzby a

zadavani od O K¢ do 1000 000 K¢ stavebni prace

Uzaviena od 500 001,- K& do 1000 000, - K¢ doddavky, sluzby

vyzva od 1 000 001,- K¢ do 6 000 000,- K¢ stavebni prace

Oteviend od 1000 001 ,- K¢ do 3 000 000.- K& | dodavky, sluzby

vyzva od 6 000 001,- K& do 9 000 000.,- K& | stavebni prace

4. Cl. IV - Pfimé zaddni

5.1 Zadavatel zadavad zakdazku primym nakupem, objedndavkou, popf. smlouvou, zejm.
na zakladé zkuSenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi a dle
svych znalosti a informaci o trhu.

e Zaddani zakdzky do 150 000,- K& schvaluje starosta, popf. mistostarosta.
e Zadani zakdazky nad 150 000, - K& schvaluje zastupitelstvo.

Zadavatel maze také rozhodnout a zvolit postup zaddavdni takoveto zakazky dle
Uzavrfeneé vyzvy nize uvedeneé.

Cl. V - UzavFend vyzva

6.1 Zadavatel zaddva zakdzku na zdkladé prazkumu trhu. Prazkum trhu spocivd v
zajisténi cenovych nabidek od 3 dodavateld, u kterych lze predpokldadat, Zze jsou
schopni zakdzku radné realizovat. Nabidky mohou byt predlozeny pisemné, e-mailem
ve formeé elektronickych nabidek bez zaru¢eného elektronického podpisu, pripadné i
ve formé nabidek uvedenych na reklamnich letdcich, v katalogu dodavatele, formou
aktudlniho ceniku na internetu, nebo dolozenim snimku obrazovky (Print Screen)
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internetové nabidky obsahujici jasné identifikovatelného dodavatele, datum pofizeni a
uplné udaje o nabizeném zbozi &i sluzbe, véetné ceny a podminek doddni.

Zadani zakazky schvaluje zastupitelstvo obce.

Jednotlivi ¢lenové zastupitelstva obce mohou do 3 dnl po schvdleni zaddni zakdzky
doplnit seznam dodavatell, ktefi budou taktez vyzvani k predlozeni nabidky.

UchazecUm bude pisemné do péti pracovnich dnu od rozhodnuti zastupitelstva obce
ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci zakazky ¢&i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

Zadavatel maze také rozhodnout a zvolit postup zaddavadni takoveto zakazky dle
otevfené vyzvy nize uvedené.

Cl. VI - Oteviend vyzva

7.1 Zadavatel uskuteéni vybérove Fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3
dodavatele, u kterych Ize predpokladat, ze jsou schopni zakazku Fadné realizovat
nebo uverejnénim zadavaci dokumentace na oficialnim profilu zadavatele.

7.2 Osloveni dodavatelt bude vzdy provedeno formou vyzvy pro poddni nabidky.
Soucdsti vyzvy bude zaddvaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

e predmeét plnéni

e misto a dobu plnéni

e pozadavky na prokdzani kvalifikace

e hodnotici kritéria

e obchodni a platebni podminky

e termin odevzddni nabidek

e dalsi pozadavky pfredem uréeneé a stanovené zadavatelem

7.3 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirdni obdlek s nabidkami, posouzeni a
hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné 3 ¢leny. Clenové komise budou vybrani ze
zastupitelstva obce, popr. muze byt ¢lenem komise i jind odbornd osoba. Vsichni
¢lenove komise ¢estné prohldsi, ze nejsou ve stretu zajmu.

Za sttet zajmu se povazuje situace, kdy zajmy ¢lend komise, ktefi se podileji na

prabéhu vybéroveho fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybéroveho
Fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezdavislost v souvislosti s vybé&rovym fizenim.
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Zajmem ¢lend komise se rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy
nebo jiny prospéch zadavatele.

7.4 Komise provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich
kritérii a poridi zpravu z vybéroveho fizeni s oddvodnénim vybéru nejvhodnéjsi
nabidky, pfip. nevybere zadnou z nabidek.

7.5 Lhata pro podani nabidek bude min. 8 dn ode dne odesldni vyzvy pro poddni
nabidek dodavateltm ¢&i uverejnénim na profilu zadavatele.

7.6 Pokud cena zakdzky presahuje 1 000.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele,
dle § 219 odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na verejnou
zakdzku veetné vsech jejich zmén a dodatku, a to do 30 dnu ode dne jejich uzavreni
nebo od konce kazdeho Ctvrtleti v pripadé verejnych zakazek zadavanych na zakladé
ramcove dohody nebo v dynamickém ndakupnim systému. Zadavatel nemusi
uverejnovat na profilu zadavatele smlouvy, ktere uverejnil v souladu se zdkonem ¢&.
340/2015 Sb. o registru smluv.

7.7 Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vysi skute¢neé uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje
povinnost uverejnéni podle ¢lanku 7.7. U smlouvy, jejiz doba pInéni presahuje 1rok,
uverejni zadavatel nejpozdeéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu za
plnéni smlouvy v pfedchozim kalenddrnim roce.

7.8 Strukturu udaju pro uverejnéni vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni verejné
zakdzky a podrobnosti uverejnéni smlouvy uzaviené na verejnou zakdzku stanovi
vyhlaskou Ministerstvo pro mistni rozvoj.

Cl, VIl = VYJIMKY ZE SMERNICE

8.1 Zadavatel v pripadé mimoradné vyhodné nabidky &i v pripadeé havdrie nebo
ohrozeni zivota a zdravi osob, mize rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat
zakazku primo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce.
Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 9.1 smérnice. Zadavatel je povinen
kazdé vyuziti vyjimky pisemné oduvodnit a zaznamenat v intferni dokumentaci véetné
schvalujici osoby.

Cl. VIIl - OBECNA USTANOVENI
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9.1 Je-li predmét verejné zakdzky financovdn z dotagniho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zpusobem poskytnuti dotaci byf jen predpokladd, nesmi
zadavatel postupovat pri vybéru dodavatele dle bodu 8. této smérnice. Ma-li dany
dotaéni program, z n&jz se bude nebo i predpokladd predmeét verejné zakdzky
financovat, stanovend pravidla poskytovatele dotace pro zaddvani verejnych
zakdzek, je zadavatel povinen postupovat prednostneé podle téchto pravidel.

9.2 Veskereé pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem
archivovdny. Je-li predmét verejné zakdazky financovdn z dota¢niho programu, musi
byt dodrzeny podminky a Ihaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

9.3 Zadavatel do 30 dnl od uzavreni smlouvy na zakdzku s cenou nad 250 000 K¢ bez
DPH uverejni na profilu zadavatele:

o seznam dodavateld, kteri podali nabidku, véetné cen,
 idenfifikaci vybraného dodavatele,
e vyzvu k poddni nabidek (pokud byla vyhotovena),
o zvoleny postup (pfimé, uzavfend nebo oteviend vyzva),
o odkaz na smlouvu v registru smluv nebo text smlouvy.
Tyto informace musi byt verejné pristupné nejmeéné po dobu 2 let od uverejnéni.

Cl. IX - ZAVERECNA USTANOVENI

10.1 Tato smérnice je zavaznd pro vsechny zameéstnance obce, ktefi zaddavaji verejne
zakdazky v ramci aktualné platného rozpoctu.

Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Zbyslavice dne 12.11. 2025
usnesenim ¢&. 18/253.
Smeérnice nabyvd ucinnosti dnem 13. 11. 20285.

Ve Zbyslavicich dne: 12. 11. 2025

Ing. Marcel Sihor, Ph.D., MBA, MSc. Ing. Mikul&s$ Kovaréik
Starosta obce Mistostarosta obce
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Seznam priloh

Pfiloha €. 1 Zamér pfimého zadani zakazky

Pfiloha €. 2 Zamér uzaviené vyzvy
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D
Zbyslavice

Zameér pfimého zadani zakazky

Zadavatel
Nazev: Obec Zbyslavice
ICO: 00600695

Struény popis predmeétu verejné zakdzky

Vybrany dodavatel

Ndzev, ICO

Specifika
predmétu:

Cena (zdroj):

v v

Kritérium vybéru: nejnizsi cena / jiné (uvést)

Duvod pfimého zadani (blizsi podrobnosti uvedte do sekce Doplriujici informace)

O vyhodnost nabidky nebo nevyznamnost rozdilu cen a kvality pInéni ve srovnani s jinymi
nabidkami

O neni moznda hospodarska soutéz (z davodl obdobnych § 63 a ndsl. ZZVZ)

O stav Casove tisné

O dodate¢ne doddavky/sluzby/prace u probihajici zakdazky

O dodavatel predmétu verejné zakdazky s nadstandardnim pomérem kvality a ceny

O jedine¢nost predmétu a soucasné ovéreni, ze zvolend cena a forma plnéni naplriuje princip

hospoddrnosti

Dopliiujici informace

Prazkum trhu proveden na zdkladé: reSerse - jednani s dodavateli = expertniho posudku /
vyuzita interni znalost (vyhovujici oznacte)
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Zbyslavice

Vysledek prazkumu trhu - prehled jinych dodavatela

Dodavatel (nazev, ICO):

Cena (zdroj)

Dodavatel (nazev, ICO):

Cena (zdroj)

Dodavatel (ndzev, ICO):

Cena (zdroj)

Datum:

Osoba (osoby) schvalujici vefejnou zakazku:
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Zameér pfimého uzaviené vyzvy

Zadavatel
Nazev: Obec Zbyslavice
ICO: 00600695

Nazev verejné zakazky

Struény popis predmétu verejné zakazky

Urcéeni vyzvanych dodavateld

1. Dodavatel

Nazev, ICO

2. Dodavatel
Nazev, ICO

3. Dodavatel
Nazev, ICO

Prizkum trhu proveden na zakladé: reserse - jednani s dodavateli — expertniho posudku /
vyuzita interni znalost (vyhovujici oznacte)

Predpokladanda hodnota (pfipadné zplsob uréeni)

Vysvétleni postupu

O nepozadovano (vzhledem k pfedpokladané

hodnoté) 0 uvedeno nize

Datum:

Osoba (osoby) schvalujici vefejnou zakazku:
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Seznam zmén a revizi fFizeného dokumentu
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Verze | Datum Obsah zmény/revize Jméno a podpis
starosty/tky
Novy dokument Ing. Marcel Sihor, Ph.D,
A MBA, MSc
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