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Zbyslavice

ZRIZOVACI LISTINA

Zdkladni Skoly a materské skoly Zbyslavice, prispévkové organizace

Zastupitelstvo obce Zbyslavice vyddava podle § 84 odst. 2 pism. d) zakona ¢&. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), § 27 zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctd, a v souladu se zakonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$s§im odbornem a jinem vzdeldvani (Skolsky zdkon), futo zfizovaci listinu,
schvdlenou usnesenim Zastupitelstva obce Zbyslavice ¢ XXXXXXXX ze dne
XXXXXXXXX

ClL I
Zrizovatel
Ndzev: Obec Zbyslavice
Sidlo: Ve Dvore 81, 742 83 Zbyslavice
ICO: 00600695

Zastoupeny: Ing. Marcel Sihor, PhD, MBA, MSc.

CLn
Prispévkova organizace

Ndzev: Zdakladni skola a materskad skola Zbyslavice, prispévkova organizace
Sidlo: Hlavni 103, 742 83 Zbyslavice
ICO: 70981396

Pravni forma: prispévkovd organizace.

CL.m
Hlavni ucel, predmét ¢innosti a doplrikova ¢innost

1. Hlavnim u¢elem organizace je zajisfovat cinnosti v pUsobnosti zfizovatele v
oblasti Skolstvi, zejména poskytovani predskolniho a zdkladniho vzdélavani,
zdjmoveho vzdélavani a skolniho stravovani, v souladu s pravnimi predpisy a
zdpisem ve Skolskem rejstriku.

2. Predmétem hlavni ¢innosti organizace je vykon ¢innosti:

a. materske skoly, kterd poskytuje predskolni vzdelavani,
b. zdkladni Skoly, ktera poskytuje zakladni vzdeldvani,
c. $kolni druziny jako skolskeho zafrizeni pro zajmove vzdélavani,
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d. Skolni jidelny jako zafizeni $kolniho stravovadni, véetné skolni jidelny —
vydejny.

Organizace vykondvd hlavni ¢innost v rozsahu zdpisu ve skolskem rejstiiku a
podle prislusnych pravnich predpisd, Skolnich vzdélavacich programt a vnitfnich
predpisu organizace.
Ztizovatel povoluje organizaci dopliikovou ¢innost navazuijici na jeji hlavni u¢el.:
a. poradani odbornych kurzd, skoleni a jinych vzdélavacich akci,
b. prondjem nebytovych prostor, zejmeéna télocvicny, za podminek smlouvy
o vypUjcce a s predchozim pisemnym souhlasem zfizovatele, je-li
vyzadovan,
c. stravovadni cizich stravnikl a stravovani pracovnikd, ktefi v organizaci
vykonavaiji kratkodobou hospitaéni nebo kontrolni ¢innost,
d. pfiprava a prodej svacinek zakam zdkladni skoly.

Doplrikova ¢innost nesmi narusovat plnéni hlavniho u¢elu organizace. Organizace
ji provozuje pouze pri splnéni podminek stanovenych pravnimi predpisy, zejména
podminek pro dany druh ¢innosti, a v souladu s pravidly zfizovatele.

Naklady a vynosy doplrikove ¢innosti organizace sleduje uc¢etné oddélené. Zisk z
dopliikoveé cinnosti pouZzije jen ve prospech hlavni ¢innosti, pokud zfizovatel
nepovoli jiné pouziti v souladu s pravnimi predpisy.

CLIV
Statutdrni orgdn a jednani za organizaci

Statutdrnim orgdnem organizace je feditel. Reditel jednd jménem organizace
samostatné. K pisemnému prdavnimu jedndni pfipoji feditel svdj podpis.

Reditel plni povinnosti a vykondvd plsobnost stanovenou prévnimi predpisy.
touto zfizovaci listinou, rozhodnutimi prislusnych orgdnut zfizovatele a pravidly
zfizovatele vydanymi podle féto zfizovaci listiny. Tim nejsou dotéeny jeho
zakonneé pravomoci pri poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb.

Reditel odpovidd za Fadné fizeni organizace, zejména za hospodareni
organizace, plnéni schvaleného rozpoctu a zdvaznych ukazateld, vedeni
ucetnictvi, funkénost vnitfniho kontrolniho systému, ochranu a evidenci majetku,
spravu smluv a zavazkd, plnéni informacnich a reportovacich povinnosti vici
zfizovateli a véasneé reseni zjisténych nedostatkd.

Reditel nastavi a prab&zné provétuje systém vnitini kontroly, ktery zaijisti zejména
oddeéleni a kontrolu roli pfi pfiprave, schvalovani, provadéni a kontrole operaci,
radné vedeni zdznamul, ochranu verejnych prostfedkd a veasné preddavdni
informaci o zavaznych rizicich a nedostatcich zfizovateli.
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CLv
Majetek zfizovatele a jeho uzivani

Organizace hospodari s penéznimi prostfedky prijatymi z rozpoctu sveho
zfizovatele, daru, a prispévku fyzickych a pravnickych osob, s prostfedky fondu,
s dota¢nimi prostredky i s penéznimi prostredky ziskanymi vlastni ¢innosti.
Nemovity a movity majetek ve vlastnictvi obce, ktery organizace potrebuje pro
svou c&innost, je organizaci prenechdn k bezplatnému doc¢asnému uzivani na
zdkladé smlouvy o vypujcce, veetné jejich zmén a dodatkd. Tenfo majetek
zGstdava v Ucetnictvi zfizovatele; u¢etni zachyceni u organizace se fidi pravnimi
predpisy a smlouvou o vypuj¢ce. Zfizovatel nepreddava organizaci zadny majetek
k hospodareni.

Organizace uziva vypuj¢eny majetek pouze k plnéni hlavniho ucelu a povolené
dopliikoveé ¢&innosti, ujednanym nebo povaze véci primérenym zplUsobem. Pri
uzivani je povinna zejmena

a. majetek radné chranit, hospodarneé uzivat a predchdzet jeho poskozeni,
ztraté, odcizeni, zni¢eni, zneuziti nebo neopravnenému zasahu,

b. veést uplnou, spravnou a prukaznou operativni evidenci uzivaného majetku
v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy, smlouvou o vypujcce a pravidly
zfizovatele; pri inventarizaci poskytovat zfizovateli potfebnou souc¢innost,

c. zajisfovat béznou pédi, udrzbu, kontroly, revize a dalsi povinnosti v rozsahu
uréeném smlouvou o vypujcce, pravnimi predpisy a pokyny zfizovatele,

d. bez zbyte¢neho odkladu, nejpozdeji ndsledujici pracovni den po zjisténi,
oznamit zfizovateli skodu, havarii, odcizeni, mimoradnou uddalost nebo
zdavaznou zavadu; soucasne prijmout primefenda opatteni k odvrdceni
nebo zmirnéni skody a uchovat podklady pro uplatnéni ndroku,

e. bez zbytecneého odkladu pisemné oznamit zfizovateli, ze se majetek stal
trvale nepotfebnym, nevyuzivanym, nefunkénim nebo Ze je navrzeno jeho
vyfazeni, a postupovat ddle podle pisemného pokynu zfizovatele,

f. ridit se pokyny zfizovatele k pojisténi majetku a spolupracovat pri feseni
pojistnych uddlosti.

4. Organizace neni opravnéna vypuj¢eny majetek prodatf, darovat, sménit, zatizit,

vlozit do majetku jiné osoby, odepisovat ani s nim jinak pravné nebo fakticky
disponovat mimo rozsah smlouvy o vypuUjéce ¢i pokynd zfizovatele. Bez
predchoziho pisemného souhlasu zfizovatele a bez splnéni podminek smlouvy o
vypujéce nesmi vypuj¢eny majetek prenechat k uzivani treti osobé, zejmeéna jej
pronajmout nebo poskytnout do vypujcky.

Organizace nesmi bez predchoziho pisemného souhlasu zfizovatele provest ani
objednat stavebni zdasah, technicke zhodnoceni, zménu zplsobu uzivani,
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podstatnou opravu nebo jiny zasah do vypuj¢eneho nemovitého & movitého
majetku. Neodkladné ukony nutné k odvrdaceni bezprostrfedniho ohrozeni Zivota,
zdravi nebo vzniku zna¢né skody provede organizace bezodkladné; zfizovatele
o nich informuje ihned poté, co to okolnosti dovoli.

Za nastaveni systému ochrany, evidence a kontroly vypudjéeneho majetku
odpovida feditel v rozsahu své Fidici plsobnosti.

ClL. VI
Maijetek ve vlastnictvi organizace

Organizace nabyvda majetek pro zfizovatele, nestanovi-li pravni predpis jinak.
Ztizovatel si vyhrazuje predchozi pisemny souhlas k nabyti majetku pro
zfizovatele v pripadech a nad limity stanovené v pravidlech zfizovatele; je-li
takovy souhlas vyzadovan pravnim predpisem, postupuje se podle tohoto
pravniho predpisu.

Do svého vlastnictvi mize organizace nabyt pouze majetek potrebny k vykonu
sveé cinnosti, a to bezuplatnym prevodem od zfizovatele, darem s predchozim
pisemnym souhlasem zfizovatele, dédenim s prfedchozim pisemnym souhlasem
zfizovatele nebo jinym zpUsobem na zdkladé rozhodnuti zfizovatele.
Organizace vede majetek ve svéem vlastnictvi oddélené v ucetnictvi a analyticke
evidenci. Je povinna jej chranit, hospoddrné uzivat, fFddné inventarizovat, pojistit
podle pokynu zfizovatele a informovat zfizovatele o vyznamné skodé nebo
pojistné uddlosti bez zbytecneho odkladu.

Stane-li se majetek ve vlastnictvi organizace frvale nepotfebnym, organizace jej
prednostné pisemné nabidne bezuplatné zfizovateli. Nepfijme-li zfizovatel
nabidku, 1ze majetek prevest na jinou osobu pouze s predchozim pisemnym
souhlasem zfizovatele a za jim stanovenych podminek.

CL.vi
Finanéni hospodareni, rozpocet a fondy

Organizace sestavuje rozpocet a sttednédoby vyhled rozpoctu; oba dokumenty
predklada zfizovateli ke schvdleni v terminu a strukture jim stanovené. Hospodari
podle schvdleného rozpoctu, zdvaznych ukazateld, podminek poskytnutych
prostredkd a pravnich predpisu.

Ztizovatel stanovi prispévek na provoz, pripadné investicni prispévky, ucelove
prostfedky, odvod vrozsahu obecnych pravnich predpist a dalsi zdvazné
ukazatele pisemnym rozhodnutim. Organizace pouzije prostfedky z rozpoctu
zfizovatele pouze k uréenému ucelu a ve stanoveném rozsahu.

Zjisti-li organizace vyznamnou odchylku od rozpoctu, riziko prekroceni

zavazného ukazatele, hrozici nedostatek finan¢nich prostfedkd nebo potrebu
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zmény rozpoctu, informuje bezodkladné zfizovatele a predlozi ndvrh Feseni.
Zmenu rozpoctu, zavazneho ukazatele nebo pouziti u¢elovych prostredku, ktera
podleha rozhodnuti & predchozimu souhlasu zfizovatele podle pravnich predpist
nebo pravidel zfizovatele, mUze provest az po jeho udéleni.

Organizace sleduje tvorbu a ¢erpdni penéznich fondl oddéleng, v souladu s
pravnimi predpisy a rozhodnutimi zfizovatele. Prostfedky fondu pouziva
vyhradné k zakonem a zfizovatelem stanovenemu ucelu.

Organizace nesmi poskytovat dary s vyjimkami stanovenymi pravnimi predpisy.
Uvér, pdjcku, ndkup na splatky, smlouvu o ndjmu s pradvem koupé ani investiéni
uvér nebo pujcku nesmi sjednat bez predchoziho pisemného souhlasu
zfizovatele, vyzaduje-li jej zdakon nebo tato listina. Organizace nesmi rucit za
zavazky tretich osob ani je jinak zajisfovat.

Organizace soustavné sleduje splafnost svych pohleddvek a zdavazkd,
pohleddavky rfadné a véas uplatiuje a vymdahd a predchazi vzniku zavazka po
splatnosti. O vyznamné pohleddvce nebo zdavazku po splatnosti informuje
zfizovatele bezodkladné. Prominuti, postoupeni, odpis, narovndni nebo jiné
dispozice s pohleddavkou nad limit stanoveny pravidly zfizovatele vyzaduiji
predchozi pisemny souhlas zfizovatele.

CL v
Ctvrtletni reporting a prabézna informaéni povinnost

Organizace predkladd ztizovateli za kazdeé kalendarni ¢tvrtleti pisemny prehled
hospodareni, a to do 20. dne meésice nasledujiciho po skonceni prislusného
Ctvrtleti. Ztizovatel mize pisemné urcit zdvaznou strukturu, formular, zpasob
preddni a podrobnost tohoto prehledu.

Ctvrtletni prehled obsahuje zejména:

a. schvdleny rozpocet, pfipadneé upraveny rozpocet, skutecné cerpani
jednotlivych  rozpoc¢tovych polozek, procentni vyjadreni cCerpani
jednotlivych polozek, srovnani s odpovidaijici ¢asti rozpoctoveho roku a
komentdr vyznamnych odchylek,

b. aktualni vysledek hospodareni a kvalifikovany predpoklod vysledku
hospodareni ke konci roku,

c. stav bankovnich u¢tt, pokladni hotovosti a jednotlivych penéznich fondud
véetné jejich Cerpdni,

d. prehled pohledavek a zavazku, zejmeéna po splafnosti,

e. prehled ¢erpdni prispévku zfizovatele, u¢elovych prostfedkd, dotaci a
projektd,

f. oddéleny prehled hospodareni v hlavni a doplriikovée cinnosti,
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g. prehled jednotlivych uskute¢nénych vydajl nebo plateb nad 20 000 K¢
v¢etné DPH; uvede se alespon dodavatel nebo pfijemce, stru¢ny pfedmet
plnéni, uhrazend ¢astka, datum uhrady a zdroj financovdni.

Organizace bezodkladné informuje zfizovatele zejména o hrozicim prekroceni
rozpoctu nebo zdvazneho ukazatele, vyznamnem nepldnovaném vydaii, riziku
nedostatku finan¢nich prostredkd, vyznamném zdvazku nebo pohleddvce po
splatnosti, vyznamneé $kodé nebo havdrii, zahdjeni soudniho, spravniho ¢i jineho
fizeni s moznym finan¢nim dopadem, zahdjeni externi kontroly, zavazném
zjisténi kontrolniho orgdnu, riziku kraceni nebo vraceni dotace a o jiném
vyznamneém finané¢nim, majetkovém nebo provoznim riziku.

Organizace poskytne veskerou soucinnost v pripadech, kdy zfizovatel pozaduje
vysvetleni vyznamnych polozek a bez zbyte¢ného odkladu mu predlozi konkrétni
faktury, objednavky, smlouvy ¢i u¢etni nebo jinou dokumentaci.

Reditel odpovidd v rédmci své fidici plisobnosti za spravnost, Uplnost a véasnost
reporty, informaci a poskytnuti sou¢innosti podle tohoto ¢ldanku.

Cl. IX
Uéetni a ekonomické podklady

Organizace na vyzaddni zfizovatele predlozi ve |haté do 10 pracovnich dnd,
neurci-li zfizovatel primérené jinou Ihatu, zejména hlavni knihu, obratovou
predvahu, u¢etni denik, ucetni vykazy, ucetni zavérku, faktury, objedndavky,
smlouvy, bankovni vypisy, pokladni doklady, evidenci pohledavek a zdavazkd,
podklady k dotacim a projekttm, evidenci majetku, inventariza¢ni podklady a
jiné dokumenty souvisejici s hospodarenim organizace.

Organizace poskytne k predlozenym podkladim pozadovane vysvétleni a
umozni pristup k nim v rozsahu nezbytném pro vykon plsobnosti zfizovatele a
kontroly hospodareni.

Cl. X
Smilouvy. objedndvky a verejné zakazky

Organizace vede Uplnou a prabézneé aktualizovanou evidenci smluv a
objednavek. Zfizovatel je opravnén pozadovat jejich predlozeni a vysvetleni.

Organizace uzavird smlouvy a ¢ini objednavky pouze v mezich schvaleného
rozpo¢tu, zavaznych ukazatelt a schvalenych finanénich zdroju. Pred uzavienim
smlouvy posoudi jeji u¢elnost, hospoddarnost, finanéni kryti, dobu trvdni, moznost
automatického prodluzovani, sankce a rizika pro budouci rozpoctovda obdobi.

Smlouvy s vyznamnou finanéni hodnotou, dlouhodobé smlouvy, smlouvy s
automatickym  prodluzovanim, smlouvy zakladajici zdvazek do  dalSich
rozpoctovych obdobi a smlouvy jinak vyznamneé pro hospodareni organizace
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podlehaji pfedchozimu pisemnému souhlasu zfizovatele, stanovi-li tak pravidla
zfizovatele.

Pri zaddvani verejnych zakdzek organizace postupuje podle pravnich predpisd a
pravidel zfizovatele. Ztizovatel muze v pravidlech urcit zejména finanéni limity,
pozadovany prazkum trhu, minimdini pocet oslovenych dodavatell, zpusob
dokumentace, postup schvalovdni a pripady vyzaduijici predchozi pisemny
souhlas zfizovatele. Organizace nesmi Ucelové délit verejné zakdazky nebo
objednavky s cilem obeijit pravni predpisy nebo pravidla zfizovatele.

Vyzaduiji-li naléhave okolnosti bezprostredni zdsah k odvrdceni ohrozeni Zivota,
zdravi nebo znacné Skody, muize organizace ucinit nezbytny ukon i bez
predchoziho souhlasu podle odstavel 3 a 4; zfizovatele o tom ihned informuje a
dolozi dlvody, rozsah a cenu plnéni.

ClL. XI
Investice, opravy. dotace a projekty

Organizace kazdoro¢né v terminu ur¢eném zfizovatelem predkladdd pldn
vyznamnejsich oprav, investic a obnovy vybaveni pro ndsledujici rok, véetné
predpokladanych ndkladu, zdroju financovani a priorit.

Investici, fechnické zhodnoceni, vyznamnéjsi opravu nebo stavebni zasah Ize
realizovat pouze v souladu se schvdlenym rozpoctem, planem a pravidly
zfizovatele; vyzaduje-li pravidlo zfizovatele predchozi souhlas, organizace jej
ziskd pred zahdjenim zavazného jedndni nebo objedndnim plnéni.

Organizace pred poddnim zadosti o dotaci nebo pred prijetim projektu predem
pisemné informuje zfizovatele. Predchozi pisemny souhlas zfizovatele vyzaduje
zadost, projekt nebo pravni jedndni, z néhoz muze vzniknout povinnost
spolufinancovadni,  predfinancovani,  dlouhodobé  udrzitelnosti,  budoucich
provoznich ndkladd, investice do majetku obce nebo jiny budouci finan¢ni
zdvazek, a ddle pripady stanovené pravidly zfizovatele.

Organizace vede pro kazdy projekt prikaznou dokumentaci, oddélené sleduje
jeho financovdni a Cerpdni a uvddi je ve ¢tvrtletnim reportu. Riziko krdceni,
neuznatelnosti ¢i vraceni prostfedkd oznamuje zfizovateli bezodkladné spolu s
ndavrhem ndpravnych kroku.

CL X
Kontrola zfizovatele a ndpravna opatieni

Ztizovatel provadi kontrolu hospodareni organizace v rozsahu stanoveném

pravnimi predpisy. Organizace umozni fadny prubéh pldnované i mimoradne
kontroly, poskytne pozadovanou soucinnost, doklady a vysvétleni a umozni
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kontrolu hospodareni, ucetnictvi, smluv, vefejnych zakdzek, dotaci, vnitrniho
kontrolniho systému a nakladani s majetkem.

Po doruceni zjisténi kontroly organizace ve |hité stanovene zfizovatelem predlozi
navrh ndpravnych opatteni, neuri-li zfizovatel, Zze ndpravna opatreni stanovi
sam. Organizace nasledné dolozi jejich spinéni ve stanovene Ihaté a bezodkladné
upozorni na prekdzku jejich realizace.

Tento ¢lanek nenahrazuje postup pfi verejnospravni kontrole ani procesni
pravidla stanovend pravnimi predpisy.

CL X1
Pravidla zfizovatele a predchozi souhlasy

Ztizovatel muze v mezich pravnich predpist a teto zfizovaci listiny vydat & ménit
podrobnéjsi pisemnd pravidla zejména pro finan¢ni reporting, rozpoctove
hospodareni, smlouvy a objednavky, verejné zakdzky, investice a opravy, dotace
a projekty, nakladdni s majetkem, evidenci majetku a obeh u¢etnich dokladu.
Pravidla mohou stanovit finan¢ni limity, postupy, formuldre, terminy a pripady
predchoziho souhlasu zfizovatele.

Organizace je povinna se pravidly zfizovatele fidit. Pravidla musi byt v souladu s
pravnimi predpisy a touto zfizovaci listinou.

Pravidla zfizovatele nesmeji zasahovat do pusobnosti feditele skoly, kterd mu je
svéfena pravnimi predpisy v oblasti vzdélavani a  Skolskych  sluzeb,
pedagogickeho Fizeni a pracovnépravnich vztaht. Pravidla zfizovatele se vztahuiji
zejména na hospodareni, nakladdni s majetkem, finan¢ni kontrolu a plnéni
informacnich povinnosti organizace vici zfizovateli.

Vyzaduje-li pravni predpis pro pravni jedndni prfedchozi souhlas zfizovatele,
postupuje se véetné jeho formy a ucinkl podle pravniho predpisu. Pfedchozi
souhlas vyzadovany pouze touto zfizovaci listinou nebo pravidly zfizovatele je
vnitfni podminkou postupu organizace.

Gl X1v
Doba zfizeni

Organizace je zfizena na dobu neurcitou.
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Cl. XV
Zavéreénd ustanoveni

1. Tato zfizovaci listina v plném rozsahu nahrazuje Zfizovaci listinu ze dne 19. 12.
2013, v¢etné dodatku €. 1 ze dne 21.12. 2017.

2. Tato zfizovaci listina nabyva ucinnosti dnem XXXXXXX, nejdrive vSak dnem
jejiho schvaleni Zastupitelstvem obce Zbyslavice.

3. Zfizovatel zgjisti spinéni oznamovacich a rejstiikovych povinnosti vyplyvaijicich z
pravnich predpisd.

Ve Zbyslavicich dne XXXXXX

Ing. Marcel Sihor, PhD, MBA, MSc.

starosta obce Zbyslavice
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